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องค์การบริหารส่วนตำบลป่าบอน  
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คำนำ 

คู่มือการปฏิบัติงานสำนักปลัด งานสาธารณสุของค์การบริหารส่วนตำบลป่าบอน ฉบับนี้เป็น คู่มือ        
การปฏิบัติงานซึ่งงานสาธารณสุข สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลป่าบอน ได้จัดทำขึ ้น เพื ่อสำหรับ             
ให้ข้าราชการและลูกจ้างภายในงานสาธารณสุข ใช้ศึกษาและนำไปใช้ปฏิบัติงาน เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการ
ดำเนินงาน คู่มือการปฏิบัติงานของงานสาธารณสุข องค์การบริหารส่วนตำบลป่าบอน ซึ่งในเอกสารนี้ได้แสดง    
ให้เห็นถึงขึ ้นตอนในการปฏิบัติงาน รายละเอียดงาน และมาตรฐาน คุณภาพงาน เพื่อกำหนดเป็นมาตรฐาน 
คุณภาพงาน เป็นมาตรฐานในการปฏิบัติงานข้าราชการและลูกจ้างของงานสาธารณสุข ให้บรร ลุตามข้อกำหนด   
ที่สำคัญ ซึ่งตอบสนองต่อความต้องการของผู้รับบริการและประชาชนเป็นสำคัญ คณะผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่า 
ข้าราชการและลูกจ้างของงานสาธารณสุข องค์การบริหารส่วนตำบลป่าบอน จะได้คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้      
ไปศึกษา และนำมาใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ บรรลุตามหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบล     
ท่ีได้ระบุไว้ในพระราชบัญญัติสภาตำบล และองค์การบริหารส่วนตำบล 
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งานสาธารณสุข 

มีหน้าท่ีความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานสาธารณสุขชุมชน ส่งเสริมสุขภาพและอนามัย งานป้องกัน โรคติดต่อ 
งานสุขาภิบาลส่งแวดล้อม งานรักษาความสะอาด งานศูนย์บริการสาธารณสุข และงานอื่ นๆ เกี่ยวกับการ 
ให้บริการด้านสาธารณสุข  และงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องที่ได้รับมอบหมาย โดยแบ่งส่วนราชการในงานสาธารณสุข 
ดังนี้                       

1. ฝ่ายบริหารงานสาธารณสุข                       
มีหน้าท่ีความรับผิดชอบเกี่ยวกับการควบคุม ดูแลการปฏิบัติงานในหน้าท่ี ของงานสุขาภิบาล อนามัยและ

ส่ิงแวดล้อม งานรักษาความสะอาด งานควบคุมป้องกันโรคติดต่อ งานการเงินและบัญชี และงานธุรการ โดยมี
หน้าท่ีความรับผิดชอบภายในงาน                      

 2. งานอนามัยและส่ิงแวดล้อม  
มีหน้าที่ความรับผิดชอบงานเกี่ยวกับงานสุขาภิบาลทั่วไป งานอาชีว  อนามัย ควบคุมและการจัดการ 

คุณภาพส่ิงแวดล้อม ส่งเสริมและเผยแพร่กิจกรรมการควบคุมมลพิษและคุณภาพ ส่ิงแวดล้อม ควบคุมมลพิษ 
ศึกษา และวิเคราะห์ผลกระทบส่ิงแวดล้อม ติดตามตรวจสอบเกี่ยวกับส่ิงแวดล้อม   งานอนามัยชุมชน สาธารณสุข
มูลฐาน มีหน้าท่ีความรับผิดชอบเกี่ยวกับการรักษาความสะอาดของถนน หรือทางเดินและท่ีสาธารณะ รักษาความ
สะอาดของ อาคาร ตลาด กำแพง บริเวณอาคารและท่ีสาธารณะ งานดูแลอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างที่ต้ังอยู่บนริม
ถนน ซึ่งมีสภาพ ชำรุด ทรุดโทรม หรืออยู่ ่ในสภาพท่ีน่ารังเกียจและไม่อาจแก้ไขได้ งานเก็บ กวาด ล้างทำความ
สะอาด เก็บรวบรวม ขยะมูลฝอย งานกำจัดสิ่งปฏิกูล งานขนถ่ายขยะมูลฝอย และงานอื่นๆที่เกี่ยวข้องหรือได้รับ
มอบหมาย                        

3. งานควบคุมป้องกันโรคติดต่อ  
มีหน้าท่ีรับผิดชอบงานเกี่ยวกับ งานการเฝ้าระวังโรคระบาด งานระบาดวิทยา งานป้องกัน และ ระงับ

โรคติดต่อนำโดยแมลงและสัตว์ โรคเอดส์ จัดทำส่ือประชาสัมพันธ์เผยแพร่ด้าน    การป้องกันและระงับโรคติดต่อ 
ควบคุมส่ิงปฏิกูล รักษาความสะอาดและขนถ่ายส่ิงปฏิกูล กำจัดขยะมูลฝอยและน้ำเสีย ควบคุมมลพิษ ศึกษา 
วิเคราะห์ผลกระทบส่ิงแวดล้อมงานติดตามตรวจสอบเกี่ยวกับด้านสุขอนามัย และปฏิบัติหน้าท่ีอืน่ท่ีเกีย่วข้อง หรือ 
ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย                         

4. งานส่งเสริมสุขภาพ  
มีหน้าท่ีความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานส่งเสริมสุขภาพ จัดทำแผนการ เย่ียมบ้าน เพื่อติดตาม ดูแล ส่งเสริม

สุขภาพ การให้รณรงค์ส่งเสริมให้ความรู้เรื่องอนามัยวัยรุ่น และเพศศึกษาในวัยรุ่น แนะนำและส่งเสริม สุขภาพท้ัง
กายและจิตให้ผู้ป่วยและประชาชนท่ัวไป ให้คำแนะนำครอบครัวในการปฏิบัติตัว ทั้งด้านโภชนาการและ การ
จัดการสิ่งแวดล้อม จัดทำระบบควบคุมภายในของศูนย์บริการสาธารณสุขตำบล และงานอื่ นๆ ท่ีเกี่ยวข้องหรอืท่ี 
ได้รับมอบหมาย      
 

      

      

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.2537 อำนาจหน้าที่ของสภาตำบล      
ตามมาตรา 23 และอำนาจหน้าท่ีขององค์การบริหารส่วนตำบล (อบต) ตามมาตรา 67 รวมถึงการกำจัดมูลฝอย
และส่ิงปฏิกูลในเขตของตน ส่วนมาตรา 71 วรรคแรก บัญญัติ ว่า “องค์การบริหารส่วนตำบล อาจออกข้อบังคับ
ตำบลเพื่อใช้ ในตำบลได้เท่าที่ไม่ขัดต่อกฎหมาย หรืออำนาจหน้าที่ ของ อบต. ในการนี้ จะกำหนดค่าธรรมเนียม  
ที่จะเรียกเก็บ และกำหนดโทษปรับสำหรับ ผู้ฝ่าฝืนด้วยก็ได้แต่มิให้กำหนดโทษปรับเกินห้าร้อยบาท”และมาตรา 
73 เปิดช่องให้อบต. สามารถทำ กิจกรรมนอกเขตของตนหรือร่วมกับสภาตำบล อบต. อบจ. หรือหน่วยบริหาร
ราชการส่วนท้องถิ่น เพื่อ กระทำกิจการร่วมกันได้ เมื่อได้รับความยินยอมจากหน่วยท่ีเกี่ยวข้องนั้น และกิจการนั้น
เป็นเรื่องท่ี จำเป็นต้องทำหรือเป็นการเกี่ยวเนื่องกับกิจการท่ีอยู่ในอำนาจหน้าท่ีของตน 

แผนภูมิแสดงการควบคุมงานสาธารณสุข 

เร่ือง การกำจัดสิ่งปฏิกูลมูลฝอย 
 
 



  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนภูมิแสดงขั้นตอนการขออนุญาต/ต่อใบอนญุาต  
การขออนุญาตดำเนินกิจการที่เป็นอันตรายต่อสขุภาพ   

 
 



• กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 1.) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไข
เพิ่มเติม พ.ศ. 2550  2.) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบ
กิจการท่ีเป็น อันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2545   

- หลักเกณฑ์ วิธีการ  
ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ 

(ตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขต ท้องถิ่น
นั้น) จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ ก่อนใบอนุญาต สิ้นอายุ 
(ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นคำขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ ประกอบ
กิจการต่อไปได้ จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคำส่ังไม่ต่ออายุใบอนุญาต และหากผู้ขอต่ออายุ ใบอนุญาตไม่ได้มา
ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว ต้องดำเนินการขออนุญาตใหม่ เสมือนเป็นผู้ขออนุญาต
รายใหม่  

ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนด 
จะต้องเสียค่าปรับเพิ ่มขึ ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที ่ค้างชำระ และกรณีที ่ผู ้ประกอบการค้างชำระ            
ค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจส่ังให้ผู้นั้นหยุดดำเนินการไว้ได้ จนกว่าจะเสีย 
ค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจำนวน  

-  เงื่อนไขในการยื่นคำขอ  
1.  ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารท่ีถูกต้องและครบถ้วน  
2. สำเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนญุาต          
3. สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ท่ี  
กฎหมายกำหนด  

หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ี    
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วัน นับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ มาตรา ๒๕ ได้กำหนดให้การกระทำใด ๆ ท่ีเป็นเหตุให้เกิด
กลิ่น แสง รังสี เสียง ความร้อน สิ่งมีพิษ ความสั่นสะเทือน ฝุ่นละออง เขม่า เถ้า หรือกรณีอื่นใดอันทำให้เสื่อม  
หรืออาจเป็นอันตรายต่อสุขภาพ และอาจก่อให้เก ิดความเดือดร ้อนแก่ผ ู ้อยู ่อาศัยในบริเวณใกล้เคียง  
หรื อ ผู้ ท่ี ต้ องประสบกั บเหตุ ดั งก ล่ าวถื อว่ า เป็ น  “ เหตุ รำคาญ”  ซึ่ งการเผาตอซั งข้ าวหรื อพื ช ไร่  
และการเผาป่าที่ทำให้เกิดฝุ่นละอองขนาดเล็ก เขม่า เถ้า อาจก่อให้เกิดความเดือดร้อนแก่ผู้อยู่อาศัยในบริเวณ
ใกล้เคียงหรือผู้ต้องประสบเหตุ ถือเป็นการก่อเหตุรำคาญ โดยพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.  ๒๕๓๕ 
กำหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจและหน้าท่ีดำเนินการเกี่ยวกับการระงับหรือป้องกันเหตุรำคาญได้  

 

แผนภูมิแสดง การควบคุมในเร่ืองเหตุรำคาญ 

 
 



 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  • ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการตั้งงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อสมทบกองทุน   
พ.ศ. 2561 

  • ประกาศคณะกรรมการหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ เรื ่อง หลักเกณฑ์เพื ่อสนับสนุนให้องค์กรปกครอง         
ส่วนท้องถิ่นดำเนินงานและบริหารจัดการระบบหลักประกันสุขภาพ ในระดับท้องถิ่นหรือพื้นท่ี พ.ศ. 2567 

แผนผังการปฏิบัติงานกองทุนหลักประกันสุขภาพ
ตำบลป่าบอน 

 
 


